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Пояснительная записка

Федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО) предусматривают значительную часть учебного (в т.ч. внеурочного) времени на самостоятельную работу. 
Самостоятельная работа студентов – составляющая часть обучения, имеющая, как правило, форму внеаудиторных занятий, в процессе которых самостоятельно изучаются первоисточники, научная и учебно-методическая литература; самостоятельная работа имеет целью переработку учебного материала, пройденного на лекциях, семинарах, практических занятиях, пополнение и углубление знаний, выполнение конкретных заданий (домашних заданий, лабораторных, курсовых и дипломных работ (проектов), учебно-исследовательской и научно-исследовательской работы). Самостоятельная работа складывается: из работы с книгой, составления конспектов и рефератов, из подготовки к выступлению на семинарах; из умения слушать и записывать лекции и объяснения преподавателей по практическим работам. 
         В программе содержатся методические рекомендации  по организации и  проведению самостоятельной работы по учебной дисциплине «Трудовое право»  Она является приложением к рабочей программе (2011) и составлена в соответствии с Письмом Минобразования России №16-52-138ин/16-13 "О рекомендациях по планированию  и организации самостоятельной работы студентов  в образовательных учреждениях среднего профессионального образования в условиях действия ГОС СПО" от 29.12.2000.

       Учебным планом специальности 034702 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ  И АРХИВОВЕДЕНИЕ     предусмотрено 29 часов внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся.
      Государственные требования к формированию общих и профессиональных компетенций при освоении учебной дисциплины ОП.В 14 «Трудовое право» по специальности 034702 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ  И АРХИВОВЕДЕНИЕ (базовый уровень подготовки):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ПК 1.2. Осуществлять работу по подготовке и проведению совещаний, деловых встреч, приемов и презентаций.

Виды самостоятельной работы

	Наименование
	Содержание работы


	Количество часов


	Источники


	Формируемые компетенции
	Форма контроля



	Сообщение «Обзор ИП в АГО»
	Подготовить перечень индивидуальных предпринимателей Артемовского городского округа с указанием юридического адреса и сферы деятельности
	4
	Официальный сайт Артемовского городского округа. http://www.artemovsky66.ru/in/md/main
самонаблюдение
	ОК1,
	Проверка сообщений

	Реферат «Особенности заключения трудового договора с несовершеннолетними»
	Подготовить реферат.

Требования:

- 15-20 л.;

-структура (введение, основная часть, оглавление);

-использование различных источников;

-оформление в соответствии с ГОСТ Р 6. – 30. 2003. 
	5
	1.Трудовой кодекс РФ
2. Комментарий к Трудовому кодексу Российской Федерации (постатейный, научно-практический) / под ред. К.Я.Ананьевой. - М., 2009.
3. В.И. Миронов , Трудовое право России, М. 2010.
4. А.Б. Панина Трудовое право. - М., 2009.
5. В В. Пиляева Трудовой кодекс Российской Федерации: схемы и комментарии. -М., 2010
6. СПС «Консультант Плюс», "ГАРАНТ"
	ОК4, ОК5,ОК8
	Проверка рефератов

	Презентация по теме «Рабочее время и время отдыха»
	Подготовить электронную презентацию.

Требования:

- 12-15 слайдов;

- наглядность;

- информативность;

- эстетичность.

	5
	1.Трудовой кодекс РФ
2. Комментарий к Трудовому кодексу Российской Федерации (постатейный, научно-практический) / под ред. К.Я.Ананьевой. - М., 2009.
3. В.И. Миронов , Трудовое право России, М. 2010.
4. А.Б. Панина Трудовое право. - М., 2009.
5. В В. Пиляева Трудовой кодекс Российской Федерации: схемы и комментарии. -М., 2010
6. СПС «Консультант Плюс», "ГАРАНТ"
	ОК1,ОК4,ОК5
	Проверка содержания и оформления презентации

	Презентация по теме «Особенности оплаты труда государственных служащих»
	Подготовить электронную презентацию.

Требования:

- 12-15 слайдов;

- наглядность;

- информативность;

- эстетичность.

	5

	 1.Трудовой кодекс РФ
2. Комментарий к Трудовому кодексу Российской Федерации (постатейный, научно-практический) / под ред. К.Я.Ананьевой. - М., 2009.
3. В.И. Миронов , Трудовое право России, М. 2010.
4. А.Б. Панина Трудовое право. - М., 2009.
5. В В. Пиляева Трудовой кодекс Российской Федерации: схемы и комментарии. -М., 2010
6. СПС «Консультант Плюс», "ГАРАНТ"

7. Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ

«О государственной гражданской службе Российской Федерации»


	ОК1,ОК4,ОК5,ОК8
	Проверка содержания и оформления презентации

	Сообщение «Признание трудового договора недействительным,

оспаривание условий договора»
	Подготовить сообщение.
Требования:

1. 4-6 листов А4;

2. использование материалов судебной практики;

3.подготовка устного доклада на 5 минут.
	5

	Российская газета,  Областная газета, Деловая газета, Государство и право, http://www.vsrf.ru

	ОК2,ОК4,ОК5

	Проверка сообщений, выборочный доклад


	Реферат «Сравнительный анализ процедуры разрешения трудового спора в РФ и иностранном государстве»
	Подготовить реферат.

Требования:

- 15-20 л.;

-структура (введение, основная часть, оглавление);

-использование различных источников;

-оформление в соответствии с ГОСТ Р 6. – 30. 2003. 
	5
	1.Забрамная Е. Ю., Шмелева Н. С. Обзор систем разрешения трудовых споров, применяемых в развитых странах [Электронный ресурс]. URL: trudsud. ru/ru/docs/publications.
2. Лютов Н. Л. Коллективные трудовые споры - сравнительно-правовой анализ. М.: ТК "Велби", Изд-во "Проспект", 2009

3. Киселев И.Я. Сравнительное трудовое право. М., Проспект, 2010. 
	ОК4,ОК5,ОК8

	Проверка реферата


